
Vnitřní řád školní jídelny

Tento vnitřní řád se řídí zákonem č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším 
odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), a vyhláškou č. 107/2005 Sb., o školním stravování, 
ve znění pozdějších předpisů. Směrnice je součástí organizačního řádu školy.

I. Obecná ustanovení a provozní doba

1. Vnitřní  řád školní  jídelny je  soubor pravidel  a opatření  spojených s provozem místnosti  školní 
jídelny určené ke stravování dětí, žáků, zaměstnanců školy a cizích strávníků v rámci doplňkové 
činnosti.

2. Školní jídelna je v provozu v pracovní dny od 6:30 do 15:00 hod.

II. Organizace provozu a výdej stravy

1. Doba výdeje stravy je stanovena takto:
• Děti MŠ: přesnídávka 8:15–9:00 hod. | oběd 11:30–12:00 hod. | svačina 14:30–15:00 hod.
• Žáci a zaměstnanci ZŠ: oběd 11:30–13:00 hod.
• Cizí strávníci (výdej do jídlonosičů): 10:45–11:00 hod.
• Cizí strávníci (stravování v jídelně): 11:00–11:30 hod.
• První den nemoci dětí/žáků (výdej do jídlonosiče): 10:45–11:00 hod.
2. Vydané jídlo je určeno ke konzumaci v jídelně. Strávníci je neodnášejí z místnosti.
3. Žáci nesmí být nuceni ke konzumaci celého vydaného jídla ani vraceni k dojídání. Strávníkům je 

vydáván kompletní oběd včetně masa a příloh.
4. Konzumace vlastní stravy Strávník může v jídelně konzumovat  vlastní jídlo.  Za jeho kvalitu 

a  bezpečnost  odpovídá  strávník nebo zákonný zástupce.  Jídelna  neohřívá,  neskladuje ani 
neumývá donesené pokrmy a nádoby. 

III. Dozor ve školní jídelně a hygiena

1. Dozor ve školní jídelně zajišťují pedagogičtí pracovníci školy, případně jiní pověření zaměstnanci. 
Rozvrh dozorů určuje ředitel školy.

2. Dozírající  pracovníci  vydávají  pokyny k zajištění  kázně,  hygienických a kulturních stravovacích 
návyků.

3. Dozírající pracovníci zejména:
• Sledují reakce strávníků na množství a kvalitu jídla (teplota, chuť, vzhled).
• Sledují způsob výdeje stravy a při problémech s plynulostí upozorní vedení školy.
• Sledují čistotu vydávaného nádobí, příborů, táců a regulují osvětlení a větrání.
• Sledují  odevzdávání  nádobí  strávníky  na  určené  místo.  Seškrabávání  zbytků  jídel  provádí 

výhradně personál kuchyně.
4. Zákonným zástupcům a jiným doprovázejícím osobám není z hygienických a kapacitních důvodů 

povolen  vstup  do  prostor  jídelny  během  výdeje  jídla  žákům  (s  výjimkou  vyzvedávání  stravy 
do jídlonosiče v určeném čase).

5. Běžný úklid během provozní doby i celkový úklid po skončení provozu zajišťují pracovnice školní 
kuchyně.

6. Případné  pochybnosti  o  dodržování  hygienických  pravidel  personálem  konzultuje  ředitel  školy 
s vedoucí školní jídelny, případně s orgány ochrany veřejného zdraví.

IV. Přihlašování, odhlašování a pravidla dotovaného stravování

1. Jídelní lístek vyvěšuje vedoucí školní jídelny na informační tabuli a webu školy nejméně na týden 
dopředu (nejpozději v pátek na následující týden).

2. Termíny pro změny stravy:



• Telefonicky: do 15:00 hod. den předem.
• E-mailem: na vendula.chodorova@msvrcen.cz do 13:30 hod. den předem.
• Mimořádně při náhlém onemocnění: do 7:00 hod. ráno daného dne.
3. Dítě/žák má nárok na dotované školní stravování  pouze v době pobytu ve škole a  první den 

neplánované nepřítomnosti  (nemoci),  kdy  si  lze  oběd vyzvednout  do  jídlonosiče.  Další  dny 
nemoci nárok zaniká a zákonný zástupce je povinen stravu odhlásit. 

V. Finanční normativy, zálohy a platby

Strávníci  jsou  do  věkových  skupin  zařazováni  na  celý  školní  rok,  ve  kterém  daného  věku 
dosáhnou (školní rok trvá od 1. 9. do 31. 8.).

Ceny stravného (finanční normativ na potraviny):

• MŠ 2-3– strávníci do 3 let (celodenní stravování): 48 Kč
• MŠ 4-6– strávníci do 6 let (celodenní stravování): 48 Kč
• MŠ – strávníci 7 let (celodenní stravování): 53 Kč
• ZŠ – žáci 7–10 let (oběd): 31 Kč
• ZŠ – žáci 11–14 let (oběd): 34 Kč
• Cizí strávníci (doplňková činnost – plná cena včetně režií): 98 Kč

Zálohy na stravné:

• Kategorie MŠ (všechny věkové skupiny): 1 100 Kč
• Kategorie ZŠ (všechny věkové skupiny): 700 Kč
• Zaměstnanci MŠ: 500 Kč
• Splatnost  zálohy  je  od  25.  8.  do  31.  8. Vyúčtování  záloh  probíhá  v  červnu  následujícího 

kalendářního roku.

Způsob a termín úhrady měsíčních plateb:

• Bezhotovostně (inkasem): k 15. dni v následujícím měsíci.
• Hotovostně: v kanceláři školní jídelny do 15. dne následujícího měsíce.

VI. Závěrečná ustanovení

1. Všichni strávníci jsou povinni chovat se ohleduplně k majetku a zařízení školní jídelny.
2. Školní  jídelna  plní  povinnost  informovat  strávníky  o  přítomnosti  alergenů  v  pokrmech  podle 

platných  předpisů  EU  a  ČR.  Čísla  alergenů  jsou  uvedena  přímo  na  jídelním  lístku,  seznam 
alergenů je trvale vyvěšen v prostorách jídelny.

3. Tento vnitřní řád nabývá účinnosti dnem 1. 9. 2026

V Vrčeni dne 27. 8. 2026

..................................................
Renáta Šustrová
ředitelka školy


		2026-08-27T12:51:21+0200
	Renáta Šustrová




